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1. Acessando o Novo Portal:

Acesse o Portal do Aluno no Jlink do nosso site ou em
https://erp.isaec.com.br/edu com seu usuario e senha. S3o dois os perfis de

usudrio: Alunos e Responsaveis Financeiros.

Alunos — Acesso a calendario, horarios, notas, faltas, financeiro, etc. O usuario
é o codigo de matricula de 8 digitos (impresso no crachd), antecedido do
cddigo do Colégio Sinodal, sendo 6 para S3o Leopoldo e 20 para Portdo, no
formato: cédigo do colégio + hifen + 8 digitos cédigo matricula. Exemplos: 6-
00007885, 20-00001920.

Responsaveis Financeiros — Além de visualizar alguns dados do aluno, o

PORTAL DO ALUNO

usudrio do responsdvel financeiro podera realizar a rematricula on-line. O
Senha usudrio do Responsavel Financeiro é o CPF.

A senha padrdo de novos usuarios é “123456”. No primeiro acesso, estes
usuarios sdo convidados a cadastrar uma nova senha.
IMPORTANTE: Mantenha a opcdo “Corpore RM-prd” selecionada.

Esqueceu sua senha? Precisa de uma nova senha? Solicite por ClassApp no canal da Tl —Sinodal.

2. Selecionando Aluno/Série:

Na tela de boas-vindas, selecione o aluno e sua

Ofd Nome do Responsavel

série atual para acessar os dados do ano letivo
vigente, incluindo a rematricula on-line
Seleciona 0 ALUNO para acessar o Portal; (Somente para responsa’veis).

= 00000000 - Nome do Aluno
Para responsaveis financeiros de mais de um

Curso: =nsine Fundamental Anas Finals
Série: aluno, utilize a barra de rolagem para visualizar

Tunne 7 e selecionar os demais alunos.
00000000 - Nome do Aluno
Curso: Ensing Fundamental Anos Finals

Série: 6* anu

*» M)

Turma: s



https://erp.isaec.com.br/edu
http://novoportal.isaec.com.br/
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3. Visualizagao de

o~
H < 7 ANO ENSING FUNDAMENTAL ANCS FINAS ALTERAR ALLING NOME DO ALUND (RA: 00000000} y
informacgoes -
o ® &) ®
No canto superior dlreIt0,0 Financeir Notas Quadro de Horaoo @ Q

portal exibe as informacdes de
ano/série, nivel/curso e o nome/n2 matricula (RA) do aluno selecionado.

Para acessar um ano/série diferente ou para acessar outro(s) aluno(s) pelo(s) qual(is) o familiar também é o
responsavel, cliqgue em ALTERAR ALUNO. Logo abaixo ha atalhos para acessar a situacdo Financeira (emissdo de
boletos), Notas e Quadro de Hordrio, além de ajustes de tamanho de fonte e de contraste.

No lado esquerdo, clique no botdo E para expandir o menu principal. E nele que todas as op¢des disponiveis
podem ser acessadas.

Mural: Selecione a opg¢do Mural para visualizar banners e avisos.
Calendario: Calendario Escolar.
Quadro de Horarios: Horarios das aulas, disciplinas e professores.

Rematricula: Rematricula on-line. Disponivel somente para responsaveis

Mural financeiros. O procedimento é detalhado no item 4 deste Manual.

Central do Aluno: Faltas e notas.

Calendario O perfil de Responsavel Financeiro ndao tem acesso as notas e faltas dos
alunos, sendo necessdrio acessar tais informagdes pelo usuario do perfil
de aluno (item 1 deste Manual).

Quadro de Horarios

Arquivos: Arquivos disponibilizados pelos professores.

Rematricula Financeiro: Situac3o financeira e emissdo de boletos. A emissdo de

boletos é detalhada no item 5 deste Manual.

Central do Aluno

Negociacao on-line: Opc¢do ainda em implementacdo. Para negociacGes
Arquivos de débitos, envie e-mail com os dados do aluno para
financeiro@sinodal.com.br.

Financeiro Relatdrios: Emissdo de relatérios, como boletins, financeiros e
declaracdo para o imposto de renda. Detalhamento no item 6 deste

e 3 Manual.
Negociacao on-line

Relatorios
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4. Rematricula on-line

IMPORTANTE: O periodo de Rematriculas inicia em novembro, em data previamente divulgada pela institui¢do. Ao
clicar na opg¢do de rematricula, uma tela de apresentacdo é exibida. Leia atentamente as informacgbes e siga
corretamente as instrugoes.

Etapas da Rematricula On-line

Rematricula

APRESENTAGAO

o . . ~ . Proxi .
1 - Apresentacgdo: Leia atentamente as instrucdes. Clique em e para prosseguir.
2 - Periodo Letivo: E exibida a série/ano para a qual o aluno estd solicitando matricula.

3 - Ficha médica: Substitui a Ficha de Saude impressa. Alergias, medicamentos, informacGes sobre socorro
hospitalar, contato médico, tratamentos e outros podem ser informados e ficam registrados diretamente no

cadastro do aluno.

4 - Finalizagao: Fique atento as informacGes de finalizacdo e imprima atestado de matricula se necessario.

5. Financeiro

Ao clicar na opgao Financeiro, a listagem dos Financeiro: . -

boletos gerados é exibida. E possivel filtrar
por situacdo de pagamento: 1  — Pago, 2
Pago Parcialmente, 3 — Em aberto.

Em Beneficios, podem ser consultados
eventuais descontos comerciais ou bolsas. Filtrar pe v O Boletos em aberto de todos as perlodos letivos

Para realizar o pagamento de uma parcela em
aberto, ha a opgdo de copiar a linha digitavel,

modo mais operacional para o caso de
pagamentos por meioon-line. Se necessario, visualize e imprima uma segunda via clicando no botao W Boleto

© VVencimento: 05/10/2018 - Valor; RS1.435.00

Responsdvet Nome do Responsavel Periodo letive: 2018

Valor de desconto: RSO X
A 4 =i atall

© Vencamento: 05/11/2018 - Valor RS1 435,00 I Boleto

Linha digitdvel:
Responsdvel Nome do Responsdvel Periodo letive: 2018

Valor de desconto: R50.00
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6. Relatorios

REIatO/ rios: 2020 v Tipos de relatérios: TODOS v

0.07.03.001 - Declaragao para Imposto de Renda com Pag. Antecip. (Portal) a Emitir relatério

Tipo de relatério: TESOURARIA

6.80.01.001 - Boletim de Conceitos - 1° Trimestre (Portal) — o v
=] Emitir relatorio

Tipo de relatério: SECRETARIA

6.80.01.004 - Boletim - Ed. Infantil - 1° Trimestre (Portal)

" Sie . -
Emitir relatorio

Tipo de relatério: SECRETARIA

6.80.01.008 - Requerimento de Matricula Proximo PL (Portal) Emitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

6.80.01.009 - Boletim - Bergario - 1° Semestre (Portal) - o -
=] Emitir relatorio

Tipo de relatério: SECRETARIA

6.80.01.011 - Boletim de Habilitades - 1° Trimestre (Portal) a Emitir relatério

Tipo de relatério: SECRETARIA

Na opcdo de relatdrios, o aluno ou responsavel tem a possibilidade de emitir documentos em PDF, como a
Declaracdo para o Imposto de Renda e os Boletins. Para gerar o relatdrio desejado, clique no botdo “Emitir
relatério”.

Declaragao para o Imposto de Renda:

Para que este relatério seja gerado com os dados do ano ja finalizado, é necessario que o periodo letivo selecionado
seja o anterior. Observe o ano letivo selecionado, clicando em “Alterar Aluno” na parte superior do portal e
selecionando o aluno na turma referente ao ano-base da declaragao.

Boletins:

Os boletins sdo diferentes para cada nivel de ensino. Observe e selecione o Boletim pertinente ao nivel do aluno. Do
32 ano do ensino fundamental a 32 série do Ensino Médio, além do boletim de habilidades, os alunos também
recebem o boletim de conceitos.

Bergario — Emitir o relatério “Boletim — Bergdrio — 12 Semestre (Portal)”

Educagdo Infantil — Emitir o relatério “Boletim — Ed. Infantil — 12 Trimestre (Portal)”

Fundamental Anos Iniciais: 12 e 22 anos — Emitir o relatério “Boletim de Habilidades — 12 Trimestre (Portal)”
Fundamental Anos Iniciais: 32, 42 e 52 anos, Fundamental Anos Finais 62 ao 92 ano e Ensino Médio:

Emitir o relatério “Boletim de Habilidades — 12 Trimestre (Portal)” e o relatério “Boletim de Conceitos — 19 Trimestre
(Portal)”

O tempo de geragao do arquivo PDF pode variar, de acordo com o relatério e a quantidade de dados consultados.
Aguarde até o download estar disponivel.



